
公益財団法人 新潟観光コンベンション協会 

嘱託職員募集案内 

 

 

１ 応募受付期間  随時 

                      

２ 職種・採用予定数 

職種 採用予定数 職務内容 

事務補助 １名程度 

 

経理・会計ソフト入力、書類の点検・整理・発送 

および電話・来客対応 

 

 

３ 雇用期間    採用後～２０２５年３月３１日まで 

           ※採用後３ヶ月間は試用期間とします。勤務条件等に差はありません。 

           ※勤務評価により、雇用契約を１年ごとに更新する場合があります。 

            

４ 応募資格 

（１）次のすべての要件を満たす人 

① 学校教育法による高等学校を卒業した方 

② ワードやエクセルなどの基本的な事務能力をお持ちの方 

（２）次のいずれかに該当する人は応募できません。 

  ① 成年被後見人、被保佐人および被補助人 

  ② 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで、またはその執行を受けることがなくなるまで

の人 

  ③ 日本国憲法施行の日以降において、日本国憲法またはその下に成立した政府を暴力で破壊するこ

とを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した人 

 

５ 勤務条件 

     勤務場所  公益財団法人 新潟観光コンベンション協会 事務局 

         新潟市中央区西堀前通６番町８９４番地１ 西堀６番館ビル４Ｆ 

     勤務時間  月曜日～金曜日 午前８時３０分から午後５時１５分（休憩時間６０分） 

   休  日  土曜日・日曜日および国民の祝日、１２月２９日～１月３日 

     休    暇  当協会規程（※）の年次有給休暇のほか特別休暇（夏季、結婚、出産、忌引等）が 

あります。 

給 与 等  ２００，７００円（ほか通勤手当、賞与あり） 

   福利厚生   健康保険、厚生年金、雇用保険、労災保険等 

      ※  新潟市の外郭団体であり、新潟市役所の規定に準拠しています。 

      ※  子育て中など事情があれば、勤務時間に関しては、上記の時間内で柔軟に対応します。 

 



６ 選考方法 

区分 選考方法等 

 

一次選考 

（書類審査） 

 

選考申込書による書類審査で選考します。 

※選考結果は書類到着後、７日以内に書面で通知します。 

 

 

 

二次選考 

（面接） 

 

会場：西堀６番館ビル（予定） 

一次選考合格者に対して、主として人物および識見について面接を行います。 

※時間、会場については、一次選考合格通知と併せてお知らせします。 

※選考結果は、面接後、７日以内に書面で通知します。 

 

   

 

７ 応募方法 

（１）提出書類 

  ① 所定の「選考申込書」（必要事項を記入し、写真を貼付） 

  ② 選考結果返信用封筒（長形３号（120mm×235mm）の定型封筒に８４円切手を貼り、宛先を 

書いたもの） 

  

（２）提出先 

  〒９５１－８０６２ 新潟市中央区西堀前通６番町８９４－１ 西堀６番館ビル４階 

     （公財）新潟観光コンベンション協会 総務企画部 

※ 持参の場合：平日 午前８時３０分～午後５時００分まで 

 

（３）提出方法 

  （２）に記載の提出先に郵送または持参 

※ 郵送の場合は、送付する封筒の表面に「応募書類」と朱書し、裏面に受験者の住所・氏名を 

記入し、簡易書留、特定記録郵便で送付してください。 

※ 提出書類が不備の場合は受付しません。 

※ メールでの提出は受付けません。 

※ 提出書類はお返ししません。 

 

（４）問い合わせ先 

     （公財）新潟観光コンベンション協会  総務企画部 伊藤、小柳 

     ＴＥＬ：０２５－２２３－８１８１（※平日 午前８時３０分～午後５時１５分） 

      https://www.nvcb.or.jp/ 



フリガナ

氏名

生年月日

〒

ＴＥＬ

(現住所以外に連絡を希望する場合のみ記入)

〒

ＴＥＬ

該当に〇

最終

卒業  ・  中退

その前

卒業  ・  中退

その前

卒業  ・  中退

区分

最終
 1 正規職員　2 自営
 3 その他(　　　　　　  )

その前
 1 正規職員　2 自営
 3 その他(　　　　　　  )

その前
 1 正規職員　2 自営
 3 その他(　　　　　　  )

その前
 1 正規職員　2 自営
 3 その他(　　　　　　  )

※ご提出いただいた個人情報は、この度の採用選考のみに使用するもので、本人の承諾のない限り第三者に提供いたしません。

【記入上の注意】

 1　記載事項に不正があると、採用される資格を失うことがあります。

 2　記入漏れがある場合は受け付けません。

 3　記載はすべて黒か青インク（ボールペン可）を用いてください。

 4　現住所又は合否通知先の電話番号は、確実に連絡がとれる番号を記載してください。

名称 取得年月日

　　　    年　　 月～  　　     年 　  月

　　　    年　　 月～  　　     年 　  月

　　　    年　　 月～  　　     年 　  月

　　　    年　　 月～  　　     年 　  月

在職期間

在学期間学歴 【学校名】

職歴 【勤務先】

学部・学科等

勤務内容

　　　    年　　 月～  　　     年 　  月

　　　    年　　 月～  　　     年 　  月

　　　    年　　 月～  　　     年 　  月

検定
資格
・
免許

取得年月日名称

令和６年度　（公財）新潟観光コンベンション協会　職員採用　選考申込書

現住所

合否
連絡先

　　　－　　　　　　－　　　　　　

　　　－　　　　　　－　　　　　　

年　　　  月　　　 日現在

性別

（〇印）
男 ・ 女

昭和  ・  平成　　   　  年　　   　  月　　  　   日生  （満　 　　     歳）

写真を貼る

（縦4㎝×横3.5㎝）

注：3カ月以内に

撮影したもの。


